0
(€8 =]

EY bERU | Ministerio
() de Salud

o,

“Afno de la Universalizacion
de la Salud”

CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA
CONVOCATORIA PARA CONTRATO DE (01) APOYO ADMINISTRATIVO CON CONOCIMIENTO DE
INFORMATICA POR LOCACION DE SERVICIOS, PARA EL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

DEL HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN.
1 Publicacion de la convocatoria en la pagina Del 14 de Agosto del 2020
web Institucional. al
17 de Agosto del 2020
2 Presentacion de documentos;
1. Curriculo descriptivo.
2. Formato de Declaracién Jurada,
seglin anexo N201.
Del 14 de Agosto del 2020
3. Formato de Declaracion Jurada, al
seglin anexo N92. 17 de Agosto del 2020
4. Documentos sustentatorios, segun
lo descrito en el perfil del puesto.
5. Lugar de entrega: Por encontrarnos
en Estado de Emergencia conforme
a lo dispuesto en el Articulo N°4,
inciso d) del Decreto Supremo
N°044-2020-PCM, se solicita enviar
sus CV documentos al correo:
logisticahhv@hotmail.com
SELECCION
3 Evaluacién Curricular 18/08/2020
Cumplimiento de Requisitos y publicacién
de resultados.
4 Entrevista Personal y Resultados Publicados 19/08/2020
5 Adjudicacién 20/08/2020
14-08-2020

Carretera Central Km. 3.5

www.hhv.gob.pe Santa Anita. Lima 35, Pert
T(511) 3516174 6 4942410
Anexo 248



TERMINOS DE REFERENCIA

USUARIO

Organo de Control Institucional - OCI del hospital Hermilio Valdizan

OBJETO DEL SERVICIO

Este OCI, solicita la contratacion por tercero (Locacion de Servicios) para una plaza Profesional,
quien deberd prestar servicios relacionados a | carrera de informatica o afines para la
organizacion y supervision de los impresos que aun sean recibidos en el escaner, la creacion de
una especie de mesa de partes virtual del OCl, el manejo de las carpetas virtuales, su seguridad
Y sus restricciones, asi como los permisos y herencias de los archivos a nivel de usuario, las
actualizaciones de softwares, coordinacion del mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de computo, impresoras v escaner, a fin de que se cumpla con el PAC vigente.

REQUISITOS PERFIL {con documento de sustentp):

Formacion académica: Con estudios de Sistemas, informética, Telecomunicaciones, o afines.
Deseable minimo:

Titulo de ingenieria de sistemas, ciencias de la camputacién, ingenieria electrénica o de
telecomunicaciones, ingenieria informatica, o afines.

Experiencia general; experiencia general en el sertor publico o privade minimo de 6 meses.

ACTIVIDADADES A REALIZAR Y PRODUCTOS A ENTREGAR

En SharePoint propondré a la actualizacién de las carpetas compartidas del OCI.

Proponer la organizacion de archivos vy carpetas.

Digitalizar los impresos que aun sean recibidos en el escaner.

Crear una especie de mesa de partes virtual del 0CI.

Alas carpetas y archivos les pondré las restricciones que el jefe disponga, asi como los
permisos.

Efectuara las actualizaciones de softwares {incluye antivirus), coordinacion del mantenimiento
preventivo y correctivo de equipos de cdmputo, impresoras v escarner,

Distribuir los archivos de la mesa de partes en las carpetas compartidas de los usuarios.
Usar DNI electrénico para las firmas y vistos digitales que se le delegue.

Apoyara a elaborar, ordenar, referenciar y foliar digitalmente los papeles de trabajo de los
servicios de control y relacionados.

Elaborara oficios en Word, cuadros en Excel, diapositivas, etc. otras labores asignadas por el
jefe del OCL

PLAZO DE EJECUCION
El servicio se efectuard por el plazo de agosto a diciemnbre 2020,
MONTO ESTIMADO DEL SERVICIO

S/. 4,000.00 (Cuatro mil soles) mensuales, previa conformidad del servicio de parte de la
jefatura del OCI del HHV,
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