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Y oenl | Ministerio
%fg - de Salud

CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA

CONVOCATORIA PARA CONTRATO DE (01) PERSONAL ASISTENTE ADMINISTRATIVO BAJO LA
MODALIDAD DE OTROS SERVICIOS (TERCERO), PARA LA OFICINA EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION.

1 Publicacién de la convocatoria en la pagina Del 29 de Octubre del 2020

web Institucional. al
02 de Noviembre del 2020

2 Presentacion de documentos;
1. Curriculo descriptivo.

2. Formato de Declaracién Jurada,
segun anexo N201.
Del 29 de Octubre del 2020
3. Formato de Declaracion Jurada, al
seguln anexo N22. 29 de Noviembre del 2020

4. Documentos sustentatorios, segiin
lo descrito en el perfil del puesto.

5. Lugar de entrega: Por encontrarnos

en Estado de Emergencia conforme
\ a lo dispuesto en el Articulo N°4,
inciso d) del Decreto Supremo
N°044-2020-PCM, se solicita enviar
sus CV documentos al correo:
logisticahhv@hotmail.com
Asunto: Convocatoria PERSONAL
ESPECIALIZADO EN
CONTRATACIONES PUBLICAS (en un
solo archivo PDF)

SELECCION
3 Evaluacién Curricular 30/10/2020
Cumplimiento de Requisitos y publicacién
de resultados.

4 Entrevista Personal y Resultados Publicados 02/11/2020
5 Adjudicacion 02/11/2020
29-10-2020

Carretera Central Km. 3.5

www.hhv.gob.pe Santa Anita. Lima 35, Pert
T (511) 3516174 6 4942410
Anexo 248



TERMINOS DE REFERENCIA

1.- OBJETO DEL SERVICIO

La Oficina Ejecutiva de Administracidn, solicita la contratacién por terceros de un profesional
Licenciado en Administracién, para el asesoramiento y cumplimiento de las funciones
encomendadas, a las Oficinas de Economia, Oficina de Logistica, Oficina de Personal, Oficina
Ejecutiva de Planeamiento y Oficina Ejecutiva de Administracion.

2.- REQUISITOS MINIMOS:

» Titulado en Administracion
Bachiller en Administracion

Y Vv

Diplomado en Gestién Publica

Diplomado en Contrataciones del Estado

Capacitacién en Sistema de Control Interno

Capacitacion en Gestion Publica y Control Gubernamental para los érganos de Control
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Institucional.
Capacitacion de Servicio de Control Simultaneo
Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Y VvV

3.- FORMA DE PAGO
A la entrega del servicio y/o avance del trabajo de acuerdo a lo programado.
4.- PRODUCTO A ENTREGAR

» Opiniones relacionadas con el derecho de acceso a la informacidn

> Informe asuntos relacionados del Sistema de Control Simultaneo

» Emision de proyectos de Resoluciones Administrativas de las diferentes Oficinas
Administrativas

» Promover estrategias y medios para la articulacidon del modelo de gestién de los sistemas
administrativos.

> Diseiiar herramientas de Gestidn en los Sistemas administrativos para la elaboracién de
protocolos, politicas, directivas, entre otros.

» Colaborar en la absolucion de consultas de las herramientas generadas en el marco de la
implementacion de la Ley

» Apoyar en proyectos de asistencia técnica de ser requerido

5.- MONTO DE LA CONTRATACION: S/. 3500.00 soles

6.- PERIODO: A partir de octubre hasta 31 de diciembre 2020
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