“Afo de la unidad, la paz y el
desarrollo”
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CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA

CONVOCATORIA DE (01) SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO, BAJO LA MODALIDAD DE
OTROS SERVICIOS (TERCERO) PARA LA UNIDAD FUNCIONAL DE GESTION DEL RIESGO DE
DESASTRES DEL HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN

1 Publicacién de la convocatoria en la pagina Del 03 de Febrero del 2023
web Institucional. al
07 de Febrero del 2023
2 Presentacion de documentos;
1. Curriculo descriptivo.
2. Formato de Declaracion Jurada,
segun anexo N201.
3. Formato de Declaracion Jurada,
seglin anexo N22.
. Del
4. Documentos sustentatorios, seglin Del 03 de Febrero del 2023 (00:01 horas)
lo descrito en el perfil del puesto.
5. Lugar de entrega: Por encontrarnos
en Estado de Emergencia conforme Hasta
a lo dispuesto en el Articulo N°4, 05 de Febrero del 2023 (23:59 horas)
inciso d) del Decreto Supremo
N°044-2020-PCM, se solicita enviar
sus CV documentos al correo:
logisticahhv@hotmail.com
Asunto: Convocatoria Servicio
Apoyo Administrativo — Unidad
Funcional de Gestion del Riesgo
de Desastres
{en un solo archivo PDF)
SELECCION
3 Evaluacién Curricular 06/02/2023
Cumplimiento de Requisitos y publicacion
de resultados.
4 Entrevista Personal y Resultados Publicados 07/02/2023
5 Adjudicacion 07/02/2023

03/02/2023

Carretera Central Km. 3.5

www.hhv.gob.pe Santa Anita. Lima 35, Peru
T(511) 3516174 6 4942410
Anexo 248




“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

TERMINO DE REFERENCIA

1) DENOMINACION DEL SERVICIO
CONTRATACION DE (01) APOYO ADMINISTRATIVO

2) USUARIO
UNIDAD FUNCIONAL DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

3) OBJETIVO DEL SERVICIO
Contar con los servicios de (01) Apoyo Administrativo, para las actividades propias de la Unidad
Funcional de Gestién del Riesgo de Desastres, asi mismo fortalecer los productos y actividades de
Programa Presupuestal PPR 068 “Reduccion de la Vulnerabilidad de Atencion de Emergencias por
Desastres” basadas en las Definiciones Operacionales y al logro de metas fisica y presupuestales.

4) FINALIDAD PUBLICA

En el marco de la Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de

Desastre, define la Gestion del Riesgo de Desastres y el Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, y la
0 DE g3»_ Directiva N° 250-2018-MINSA/DIGERD, aprobada por la RM N° 628-2018/MINSA que establece
o, <% dentro de las funciones del EMED de Hospitales e Institutos: “Monitorear de manera permanente
»\as 24 horas los 365 dias del afio de los peligros, emergencias y desastres que puedan producir
afios a la salud de la poblacién asignada o a su infraestructura,
Que el programa presupuestal PP 068 dentro de sus productos y actividades cuenta con la meta:
5005612. DESARROLLO DE LOS CENTROS Y ESPACIOS DE MONITOREO DE EMERGENCIAS
Y DESASTRES, que en su definicién operacional garantiza el financiamiento y operatividad del
EMED incluyendo el contrato del personal tanto profesional como técnico administrativo y

asistencial.
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5) ACTIVIDADES A DESARROLLAR
> Elaboracion de informes vinculados a la implementacion de los productos y actividades del PPR 068
> Seguimiento de la documentacion de la Unidad de Gestion del riesgo de Desastres en Salud
> Apoyo en las actividades de implementacion de los productos y actividades del PPR 068
> Apoyar en la implementacion de las adquiciones de los bienes y servicios e implementacion de las
actividades del programa presupuestal PP 068.
> Apoyo las siguientes actividades:
1) 5005612. Desarrollo de los Centros y Espacios de Monitoreo de Emergencias y Desastres
2) 5005560. Desarrollo de Simulacros en Gestion Reactiva
3)5005580. Formacion y Capacitacion en materia de Gestion de Riesgo de Desastres y
Adaptacion al Cambio Climéatico, mediante talleres y charlas.
4) 5005610, Administracion y Alimacenamiento de Infraestructura Movil para la asistencia frente
a Emergencias y Desastres.
5) 5005561. Implementacion de Brigadas para la Atencion frente a Emergencias y Desastres.

6) 5005585. Seguridad Fisico Funcional de Servicios Publicos.




6)

7)

8)

9

“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

Disponibilidad para laborar las 24 horas del dia durante estados de emergencia en la Institucion o

fuera de la institucion.
Otras actividades que le asigne su jefe inmediato.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

6.1.DE CARACTER LEGAL
> El proveedor debera contar Registro Unico de Contribuyente — RUC vigente.

6.2. PERFIL MINIMO
> Persona natural, con conocimiento en secretariado y/o afines acreditado con copia simple.

> Experiencia laboral publica o privada no menor de 1 afios

» Certificado o constancia de cursos en computacion.

> Etica y honestidad, responsabilidad, confidencialidad, iniciativa, proactivo, buenas
relaciones interpersonales, compromiso, rapidez en aprendizaje, clara comunicacion,
capacidad para trabajar bajo presion y tolerancia al estrés.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion del servicio comprendera desde 01 febrero hasta 31 de diciembre del

presente ano.

VALOR ESTIMADO DEL SERVICIO
El valor estimado del servicio sera el pago mensual de S/. 1,800 (mil ochocientos con 00/100
soles) incluidos los impuestos de Ley.

ENTREGABLES DEL SERVICIO
El proveedor presentara un informe mensual, detallando las actividades realizadas de acuerdo a lo

descrito en |as actividades del servicio.

10) SUPERVISION Y CONFORMIDAD

La Supervision y Conformidad del Servicio sera otorgado por el coordinador (ra) de la Unidad
Funcional de Gestidn del Riesgo de Desastres.

11) CONFIDENCIALIDAD

El proveedor a contratar se compromete a no revelar, comentar, suministrar o transferir de cualquier
forma a terceros, cualquier informacion estrictamente confidencial que hubiese recibido directa o
indirectamente del Hospital Hermilio Valdizan o que hubiese sido generada como parte del servicio
y de ser el caso el HHV se reserva el derecho de interponer las acciones legales que correspondan
en caso de que la persona incumpla esta condicion, aun después de ejecutado el servicio.

Atentamente,

UFGRD
C.c. Archiva
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