MINISTERIO SALUD
HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN
DIRECCION GENERAL

N° 207 -DG/HHV-2012

Resolucion Directoral

Santa Anita, 22 de Octubre de 2012,

Vista el Exp. N° 12 MP 13568-00, sobre “Aprobacién de la Directiva Procedimiento para la Toma de
- Inventario Fisico de Bienes del Activo Fijo, Bienes No Depreciables y Existencias del Almacén General y Sub
Almacén de Farmacia al 31 de Diciembre del 2012” en el Hospital "Hermilio Valdizdn”,

CONSIDERANDQ:

Que, mediante Ley N° 29151, se aprueba la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales ycon D.S.
N® 007-2008-VIVIENDA se aprueba el Reglamento de la acotada Ley ; asimismo, mediante Resolucidn N°
039-98/SBN, se aprueba el Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes Muebles del Estado.

Que, mediante Memorando N° 2609-OL-HHV-12, de fecha 26 de Setiembre de 2012, la Oficina de Logistica
adjunta la Directiva N° 005-0OFA-HHV-2012 "Procedirmiento para la toma de inventario Fisico de Bienes del
Activo Fijo, Bienes No Depreciables y Existencias del Almacén General Y Sub Almacén de Farmacia al 31 de

Diciembre del 2012, en el Hospital Hermilio Valdizdn”, la misma que cuenta con la aprobacidn de la Oficina
Efecutiva de Administracién;

Que, el inventario Fisico de Bienes Patrimoniales es la relacién detallada Yy valorizada de los bienes muebles
existentes a una determinada fecha en la entidad, de acuerdo al Catdlogo Nacifonal de Bienes Muebles del
Estado; siendo la Oficine de Administracidn el Organo responsable de desarrollar las acciones
correspondientes, asf como de remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, el Inventario de
Bienes Patrimoniales, entre los meses de enero @ marzo de cada afio;

Que, la citada Directiva tiene por finalidad desarrollar los procedimlientos internos para la adecuada y
oportuna efecucidn de la toma de inventario fisico de bienes del activo, bienes no depreciables y existencias
del Almacén General y Sub Almacén de Farmacia al 31 de Diciembre del 2012, que permita tener una

informacién bdsica para la elaboracién de los estados financieros, por lo que se hace necesario expedir la
resolucion correspondiente;

En uso de las facultades conferidas en el artfculo 112 inc. c) del Reglamento de Organizacién y Funciones del

,_@);;muf:#:ﬁg:h Hospital “Hermilio Valdizén®, aprobado por R.M. N¢ 797-2003-SA/DM; y, contando con la visacién de la
/é'?’é\ﬁ\,s-‘c% 3 "?2 Direccién Ejecutiva de Administracién, Oficina de Logfstica y Oficina de Asesarfa furfdica;
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e Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 005-2012-0EA-OL-HHV, "Procedimiento para la Toma de
Inventario Fisico de Bienes del Activo Fijo, Bienes No Depreciables y Existencias del Almacén General y Sub
Almacén de Farmacia al 31 de Diciembre del 2012, en el Hospital Hermilio Valdizdn*, que consta de 28 folios.
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DIRECTIVA N° 005-2012-OEA-OL-HHV

PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE ACTIVOS FIJOS, Y BIENES
NO DEPRECIABLES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN GENERAL Y EL SUB ALMACEN DE
FARMACIA AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2012, EN EL HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN

I. FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad desarroflar los procedimientos internos
para la adecuada y oportuna ejecucién para ia toma de inventario fisico de
activos fijos, bienes no depreciabies y existencias de Almacén General v Sub
Almacén de Farmacia ol 31 de diciembre del 2012, en el Hospital Hermilio
Valdizan. Asimismo que las diferentes Unidades Orgdnicas del Hospital presten
las facilidades y apoyo a la Comisién responsable de la toma de inventarios

de los Bienes Patrimoniales, que permita tener ung informacién basica para Ia
elaboracion de los estados financieros.

Il. BAZE LEGAL

Ley N° 27658-Ley Marco de la Modemizacion de Ia Gestion del Estado.

Ley N° 29151 Ley Generdl del Sistema Nacional de Bienes Estatales,

Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA- Reglamento de fa Ley N° 29157 -

Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

* Resolucion N° 039-98/SBN — Reglamento para el Inventario Nacional de
Bienes Muebles del Estado.

* Resolucidon N° 158-97-SBN — Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado y Directiva que norma su aplicacion.

* Resolucion de Contraloria N°320-2006-CG — Se aprueba las Normas de
Control Interno.

* Resolucion de Conftraloria N° 528-2005-CG - Se aprueba ei Eercicio del
Control Preventivo por los Organos de Control Institucional.

* Resolucidn Jefatural N° 335-90-INAP/DNA — Manual de Administracion de
Almacenes para el Sector Publico Nacional.

* Resolucidn Ministerial N°797-2003-SA/DM- Reglamento de Organizacion y
Funciones del Hospital Hermilio Valdizan.

* Resolucidn Directoral N°142-DG/HHV-2006 Se aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones del Rospital Hermilio Valdizan.

* Resolucion Directoral N° 132-DG/HHV-2012, se apryeba Directiva N° 002-

2012-OEA-OL-HHV “Normas para el uso Yy supervision de bienes muebles del
Hospital Hermilio Valdizan™

ill. AMBITO DE LA APLICACION

La presente Directivo es de aplicacion en fodas la Direcciones v las Unidades
Orgénicas del Hospital Hermilio Valdizdn, para tal efecto del inventario, cada
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Dependencia estard integrada por Departamentos, Servicios, Unidades, Areas
y Oficinas, dependiendo su desagregacidn de los niveles asistenciales,
administrativos, o funcionales en que dividan fratando de llegar ol nivel
minimo desagregado que se identifique en un ambiente.

IV. ALCANCE

La toma de inventario de Bienes Muebles serd efectuada sobre las bases de Ig
informacién contenida en el inventario fisico mobiliario redlizado al cierre del
ejercicio 2012 y comprenderé la verificacién fisica of barrer de cada uno de
los bienes del activo fijo, bienes no depreciables y la exisiencia fisica de los
adlmacenes al 31 de diciembre de 2012 Y gue se encuentran asignadas a cada

Lna de las unidades orgdnicas de la unidad gjecutora 0017- Hospital Hermilio
Valdizan.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Para efectos de la presente Directiva, se entiende que son bienes muebles de
propiedad estatal a aquellos bienes que de acuerdo al Codigo Civil y las leyes
especiales son adquiridos en propiedad por el Hospital Hermilio Valdizan, bajo
las diversas formas y modalidades juridicas que éstas disponen.

52 H Inventario Fisico de bienes patrimoniales, es la relacién detafiada y
valorizada de los bienes muebles existentes a una determinada fecha en I
entidad, de acuerdo al Catalogo Nacionai de Bienes Muebles dsl Estado.

5.3 La Oficina de Administracién, es el drgano responsable de desarrollar las
acciones correspondientes, precisando las instrucciones, plazos, mecanismos,
instrumentos y responsabilidades, para el levantamiento del inventario fisico de

los bienes patrimoniales y de los no depreciables, por lo menos una vez al ano,

de acverdo a lo Resolucion N° 039-98/SBN y Decreto Supremo N° 007-2008-

VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Ia Ley N°® 29151 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

2.4 La Oficina de administracion, es el organo responsable de remiiir a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, el inventario de bienes
patfrimoniales, entre los meses de enerc a marzo de cada ano, teniendo como

fecha de cierre de su inventario el 31 de diciembre del afo inmediato anterior
a su respectiva presentacién.

5.5 La remision de los inventarios patrimoniales debe hacerse en los formatos
oficiales vy en disquete de acuerdo al Software Inventaric Mobiliario

Institucional {SIMI) proporcionado por la superintendencia Nacional de Bienes
Estatales.

5.6 Mediante Resolucién Directoral se nombra g los miembros integrantes de Ia
Comisidn de Ejecucién del Inventario de Muebles y Enseres, Maquinarias,
Equipos, que tendrdn las responsabilidad especificas de realizar el Inventario

Fisico General en las respectivas Unidades Orgdnicas del Hospital.




"Afo de la Tntegracidn y Reconocimiento de Nuestra
Diversidad”™

5.7 La Comisidon para la toma de Inventario fisico de bienes muebles estard
sustentada de acuerdo al ANEXO 1:

» Coordinador General - Oficing tjecutiva de Administracién

* Integrantes-Fase de campo -Toma de Inventario-Oficinas de Logistica,
Economia, Estadistica e Informdtica, Servicios Genergles  del CRN,
Relaciones PUblicas.

* Apoyo Técnico - Oficina de Logistica

* Fase de Gabinete - etapa de contrastacién y conciliacién - coordinado
porla Oficina de Economia y Logistica,

* Actade Inicio de toma de inventario de acuverdo con el ANEXO - 3

2.8 Formulacién del Plan de frabajo de la Comisidén de Inventarios de bienes
patrimeniales:

* Elplan de trabajo considerara actividades especificas a seguir acorde a un
cronograma de tfrabagjo que establezca procedimiento para formatizar e
toma de inveniarios. ANEXO - 2 .

* Verficard la existencia real de nimeros de bienes de activo fijo y bienes
sujetos a control de propiedad del Hospital Hermilio Valdizdn, a fin de
susteniar en forma veraz los estados financieros de la institucién al cierre del
gjercicio presupuestal 2012.

* Procederd al efiquetado de todos los bienes del Hospital Hermilio Valdizén
due no cuente con su respectiva efiqueta del cédigo patrimonial conforme
al catdlogo de bienes muebles de Iqg Superintendencia de Bienes
Nacionales segin ANEXO - 5 _

* Actudlizar la informacion acerca de la ubicacion, estado de conservacion
y asignacion de bienes de activos fijos, bienes no depreciables y bienes en
existencias del Almacén.

e Efectuar la conciliacion contables de los bienes del activo fijo v bienes no
depreciables y existencias fisicas del Hospital Hermilio Valdizén al 31 de
diciembre de 2012. SegUin ANEXO - 7

* Presentar el inventario mobiliario instituciondl al cierre del gjercicio 2012 g Ia
Superintendencia de Bienes Nacionales — SBN feniendo como plazo
mMaxime a la presentacién el 31 de marzo del 2013, conforme lo dispone el
articulo 31 del Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema

Nacional de Bienes estatales, aprobado por el Decreto Supremo N° Q07-
2008-VIVIENDA..

VI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

6.1 Del procedimiento del inventario de activos fijos y bienes no depreciables.

6.1.1 La Comisién de inveniarios deberd comunicar al Organo de Control
Institucional el inicio del inventario a fin de que dicho Organe de
Control designe a un veedor, el cudl participard en el inventario a!

amparo de las normas dictadas per el Sistema Nacional de Control,
Segun el ANEXO - 3
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6.1.2
6.1.3
é6.1.4
6.1.5
6.1.6
6.1.7
6.1.8
6.1.9
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Duranie la etapa de verificacion fisica de bienes patrimoniales estd
prohibide movilizar los bienes dentro o fuera de Ia Institucion, salvo
€N casos de urgencias con previo consentimiento dela comisién de
inventarios, y/o especialista  de control patimonial,  bagjo
responsabilidad  del usuario del bien y del jefe de la oficing
correspondiente segin el Anexo - 4,

La Comision de inventario informard a las diferentes oficinas el
cronograma de verificacién de los bienes patrimoniales o fin de que
estas prevean la visita de los inventariadores en el dia programado.

Los inventariadores tienen la obligacién de verificar todas las
caracteristicas de los bienes patimoniales, bienes no depreciables y
existencias fisica de los almacén las que se verdn reflejadas en las
hojas de verificacién que utiicen para dicho fin: concluida la
verificacion de los bienes de un usuario suscribiera Ia hoja de
verificacion conjuntamente con el usuario,

Los usuarios de los bienes patrimoniales, bienes no depreciables y
existencia fisica de los almacenes tiene la obligacién de brindar las
facilidades necesarics o la comision de inventarios y a los
inventariadores debiendo exhibir todos los bienes que fiene en uso,
aquellos bienes que se encuentran bajo llave. De incumplir dicha
obligacién lo comisién de inventarios pendrd en conocimiento de [o!

jefatura de la Oficina Ejecutiva de Adminisiracion tai hecho par los
fines comrespondientes.

Lla comision de inventario colocard etiquetas a los bienes
inventariados para individualizarlos, dichas etiquetas no deberdn ser
retiradas de los bienes. Si los usuarios verifican que la etiqueta de los
bienes que se estdn desprendiendc o se estdn deteriorando se
deberd de comunicar tal hecho af especialista de conftrol
patrimonial para proceder con las acciones correspondientes,

La comision de inventario deberd de presentar el informe final Yy
todos los documentos sefialados en la presente Directiva, como
plazo maximo la primera quincena del mes de enero al que fueron

designados. Y el Acta de Cierre de la Toma de Inventario, segun el
ANEXO - ¢

"Afio de la Integracion y Reconocimiento de Nuestra

La Oficina de Logistica a fravés de su especidlista de control -

patrimonial es la responsable de custodiar los documentos
presentados por la comision de inventarios.

El control permanente del procese de inventario estard a carge del
representante de la oficina General de Administracion del Hospital
Hermilio Valdizan asi como en e} desenvolvimiento del personal que
fuera asignado para dicha accién.

<
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6.2 Del procedimiento del Inventario Fisico de Almacén,

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

Seran inventariados los bisnes en custodia de Almacén General y el
Almaceén especidlizado de Farmacia segun el ANEXO - ¢

Las tarjetas de Existencias Valoradas y cualquier ofro medio de
Control de Almacén deben estar ol dia,

Bloqueo de internamientc de bienes recepcionados durante el
periodo en que se realiza el inventario los mismos que quedardan
temporalmente depositados en Ig zona de recepcidn para su
posterior internamiento una vez concluido el inventario.

El equipo de verificadores procederd a efectuar el inventario al
barrer, empezando por un punto determinado del Almacén
continuando el control de todos los bienes almacenados sin
excepcion alguna, los mismos que deberdn ser conciliados y
constatados con la  respectiva documeniacion  (tarfeta  de
existencias valoradas vy Ias tarjetas de control visivle de almacén vy el
reporte de existencias de almacén}

Las mercaderias que se encuentren pendiente de reclamo durante

el proceso del inventario y que cuenten con comprobanies de
salida permanecen en la zona de despacho.

Durante la ejecucién del inventario se suspende en forma parcial Ig
atencion a los usuarios mientras dure dicha labor v fa prohibicion de
atender nuevos pedidos de matericles, salvo en caso de
emergencia

6.3 De los Bienes faltantes y Sobrantes

6.3.1

6.3.2

En el supuesto caso de encontrar faltantes, la Comisién de Inventario
requerird en primera instancia la informacidn (Ficha de Asignacion
de Bienes Muebles) correspondiente a trabajador que Ulimamente
tuvo asignado el bien ne ubicado 0 no habido para que indique el
destino del mismo. Igual procedimiento se seguird para el caso de

los bienes sobrantes, hasta deferminar U procedencia vy regularizar
su tenencia fisica.

De no ser satisfactoria o demostrarle  documentalmente le;
informacién proporcicnada por el irabajador usuario del o de les no
habidos, la Comisién de Inventaric hard el respectivo requerimiento
escrito al jefe de la dependencia a Ig cual pertenece el trabajador
afectado, para que, por su intermedio, se obtenga la aclaracién

commespondiente, pudiendo inclusive recurrir a instancia superiores,
de ser ef caso.

"Afio de Ia Integracidn y Reconocimiento de Nuesitra
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6.3.3 De no obtener en Ultima instancia ninguna informacién demaostrable
documentalmenie, en case de bienes faltanies, el Equipo de
Control Patrimonial, por intermedio de i Oficing  Ejecutiva de
Administracién, elevard el respective informe lefe de la
dependencic para que determine en primera  instancia g
responsabilidad a gue hubieres lugar, en resguardo a los intereses

del estado, permanencia e integridad  fisica de los bienes
patrimoniales institucionales,

6.3.4 En caso de bienes faltantes y sobrantes en Almacén General vy
Almacen Especializado de farmacio, este se realizard dentro de los
procedimientos establecidos en el Manual de Administracidn de
almacenes para el Sector PUblico Nacional, aprobado mediante
Resolucidn Jefatural N° 335-90-INAP/DNA del 25 de julio de 1990,

6.3.5 Es responsabilidad del Equipo de Conirol Patrimonial organizar el
expediente administrativo v elaborar el Informe Téchico — Legal en
caso que la Comisidn de Inventarios compruebe sobrantes y
faltantes de bienes. Dicho informe junto con el expediente
administrativo  deberd ser elevado a la Oficing Ejecutiva de
Administracion. Relacién de Faltantes y Sobrantes. ANEXO - 8, se
cursara en primera instancia ol jefe del Centro de Costo.

VH. DE CONTROL

ta Oficina de Conftrol Institucional 'por intermedio de su representante
parficipard en el proceso del Inventario Fisico como observador del mismo,
a efectos de evaluar las disposiciones dictadas, asi como el grado de
correccion y la confiabiidad de los resultados finales del inventario. Asf
mismo deberd emitir un informe final respecto asu labor como observador.
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INSTRUCTIVO PARA LA TOMA DE INVENTARIOS EN EL HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN

INSTRUCCIONES PARA LA EJECUCION DEL INVENTARIO

7.1 Deberan de estar presentes en forma obligatoria todos los trabajadores de
cada ombiente. En caso de estar de vacaciones, el responsable de los
bienes asignados a su uso serd jefe inmediato superior.

7.3 Cada trabdjador deberd de informar al personal responsabile de la
ejecucion del inventario sobre g identificacién, detalles técnicos, estado de

conservacion, condiciones de uso seguridad de los bienes que estan
bajo su responsabilidad.

7.4 En caso de haberse asiadado el bien por motivos de reparacion o
ptéstamo, se deberd mostiar el cargo sustentatorio y se considerard como
responsable de dicho bien a quien haya autorizade la salida del bien.

7.5 En caso existieran bienes que no son propiedad del Hospital y se encuentren
dentro de sus ambiente, el propietario deberd de sustentar Ig propiedad del
mismo con algin documento ya sea la factura original v otro documento
pertinente. De no contar con dicho documento se procederd «
considerarlo dentro del inventario como bien sobrante.

7.6 Los bienes considerados como chatarra deberd incluirse en una lista

separaday  serd remitido al Equipo de Trabajo de Control Patrimonial para
su evaluacion.

7.7 Al conciuir la toma de inventario fisico de la Unidades Orgdnicas del
Hospltal, el formato serd firmado por el responsable del bien, y el jefe de la
Unidad Orgdnica inventariada. El responsable se quedard con una copia
que quedard archivada en su oficina y estard obligado a devolver cuando
haga enfrega de cargo.

7.8 - Los formatos y reportes deberdn contener obligatoriamente el nombre de los
trabajadores a los cuales se les ha asignado en uso los bienes.

7.9 Una vez concluido el levantamiento del Inventario Fisico, la Comisién de
inventario deberdn de remitir al Equipo de Trabajo de Control Patrimonial,
todos los reportes originales a mas tardar dos (02) dias después de realizado
el inventario para que se proceda a actualizar e! inventario.

VIll. INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO DEL INVENTARIO

8.1 DEPENDENCIA

Escribir el nombre de la Dependencia (Departamento, Servicio, Unidad, Area
u otro Ambiente) sobre la base del anexo N° 1.




8.3

8.4

8.5

8.5.1
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CODIGO DE LOS BIENES COMPRENDIDOS
Se registrard de acverdo al Catdlogo de Bienes incluido (Anexo N° 2); los
cédigos gque se registren serdn de acuerdo al tipo de cuenta inventariadg

que a su vez dependeran del conjunto de bienes relacionados entre si por su
afinidad, funcién y caracteristica.

CORRELATIVO
Es la identificacién del bien de una familia de bienes o tipo de bien.

DESCRIPCION

Se describe el bien con sus principales caracteristicas. En el caso de equipos
y/o maquinarias de cualquier tipo se deberd poner marca, el modelo y la
serie de tal manera que su identificacion sea inmediata ademds de poder
diferenciarlos entre ofros. En el caso de muebles se detallardn sus

caracteristicas, es decir, color, forma, dimensién, n0mero de divisiones,
nimero de gavetas, etc.

Para los vehiculos se anotardn su placa, modelo, color, etc. Esto evitard Ia
confusion con otro tipo de mueble parecido, para efectos del inveniario se

tomard en forma unitaria los bienes registrados. Se puede emplear mas de
vna linea dentro del formato.

ESTADO DE CONSERVACION
Para el estado de conservacién se consideran las siguientes categorias:

NUEVO (N):

Cuando el bien ha sido adquirido recientemente, durante el 0ltimo afio y se
encuenira plenamente operativo.

8.5.2 BUENO (B):

Cuando el bien estd operando en perfectas condiciones técnicas y fisicas y
no ha sufrido ninguna reparacién o mantenimiento.

8.5.3 REGULAR (R):

Cuando el bien realiza su funcién en forma normal y tiene mantenimiento

permanente y solo tiene ligeros deterioros externos debido al uso normal,
esto incluye en el desarrollo de su trabajo.

8.5.4 MALO (M):

Cuando el bien no ha recibido mantenimiento periodico, mostrando
deterioros fisicos visibles y sus usos operacionales tienen desperfectos o
fallos en desarrollar su frabajo normal (es factible que esté inoperativo, pero

‘puede recuperarse el bien mueble).

CONDICION .
Para la condicién se consideran las siguientes categorias:

"Aflo de la Integracidn y Reconocimiento de Nuestra
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COMPRADO
DONACION
ELABORADO

8.7 REGISTRADOR

Es la persona que redliza directamente el registro de!l inventario. Deberd
anotar sus apellidos, nombres y firma.

8.8 . RESPONSABLE DE LA UNIDAD ORGANICA INVENTARIADA

Es el jefe, funcionarlo o persona responsable de ia Unidad Orgdnica. Se
anotard sus apellidos, nombres y su respectiva firma.

8.9 VERIFICADOR
Es la persona y/o trabajador de la Comisién de Inventario que realizard la
constatacién de la informacién recibida, asi €omo su numeracién vy
efiquetado. B mismo que anotard sus apellidos, nombres y sy respectiva

firma en conjunto con el responsable de los bienes del ambiente u oficina
inventariada.

IX. FORMA DE REALIZAR EL LEVANTAMIENTO

Lo Direccion de la Oficina Ejecutiva de Administracién comunicard
oportunamente y mediante oficio circular dirigido a todos los jefes de las
Unidades Orgdnicas del Hospital Hermilio Valdizdn, y estos a sy vez
comunicaran al personal bajo su mando el dig que se ejecutard el inventario.
Dicho dia todos los trabajadores realizarégn el inventario en sus respectivas
Unidades Orgdnicas a que pertenecen. Al lienar los formatos, el registro de los
bienes se redlizard en forma unitaria y en formato de la cuenta a la que
pertenezca. Teniendo como base el reporte de bienes  se deberd de verificar
que los datos contenidos sean los correctos. De no tener que hacerse alguna
modificacion en cuanto a caracteristicas o detalles de un bien, dicha

P observacion serd agregada con letrg legible y en forma clara, informando
a la vez que bienes -registrados en el reporte- no se encuentran en el momento
de realizarse el inventario (faltante) vy, adiclonalmente, en formatos aparte los
bienes sobrantes no registrados en el reporte de inventario.

X. ENTREGA DE FORMATOS DEL INVENTARIO

La Comisién de Ejecucién del Inventario de la Unidades Orgdnicas cumplirg
con:

10.1 Recepcionar los Formatos de inventario de todas la Unidades Orgdnicas

(cada dependencia inventariada se quedard con ung copia de
cada formato de inventario).

10.2 Ordenarlos correlativamente de acuerdo a las

dependencias
inventariadas.

9




"dfo de la Integracion y Reconocimiento de Nuestra
Diversidad”

10.3 Hacer un listado detallado de los bienes que se deba dar de baja, y
solicitar el informe técnico a la Oficina de Servicios Generales y
Mantenimiento en caso de ser maquinaria y equipos, y si fuese equipos de
cémputo, a la Oficina de Estadistica e Informdtica, respecto al estado de
conservacién de cada bien, para luego remitirlo a la Oficina Ejecutiva de

Administracién para que a través del Equipo de Trabajo de Control
Patrimonial se tramite su baja.

10.4 Informar sobre todos los bienes que se hallan perdidos o robados,
adjuntando la denuncia policial a la Oficina Ejecutiva de
Administracién, quien derivard al Equipo de Trabajo de Control Patrimonial,
para proceder a tramitar su baja de acuerdo ala  norma de la materia.

10.5 Remitir a mas tardar dos (02) dias después de terminade el levantamiento
de inventario los formatos con la informacién recogida.

XIl. VERIFICACION Y ETIQUETADO

Una vez recepcionados los formatos de inventario, el Equipo de Trabajo de
Control  Patrimonial conformard equipos de VERIFICADORES, quienes en
coordinacion con la Comisién de Inventario procederdn a la verificacién de la
informacién recibida y al efiquetado respectivo de los bienes, en un lugar
visible, que identificard su ubicacién, pertenencia y cédigo de bien.

XIl. VALORIZACION DEL INVENTARIO

Terminado el fevantamiento del inventario la Comisién de Inventario procederd
a la etapa consistente en la valorizacién actudlizada de los bienes
inventariados. Para tal efecto se confeccionard el listado de todos los bienes con
el valor origen de su adquisicion, segin los documentos fuente.

Una vez finalizade este proceso la Comisién de Inventario remitird los cuadros
resOmenes a la Oficina de Economia para su andlisis y evaluacién contable a fin
de opinar, observar o aprobar el proceso de valorizacién, actualizacidn del

Inventario Fisico General de Bienes Muebles del Hospitai Hermilio Vaidizan al 31
de diciembre del 2012.

Xill, COMPARACIONES Y CONCILIACIONES DE SALDOS

El estado que arroje cada una de las cuentas del inventario serd comparado con
los saldos obtenidos por la Oficina de Economia, a fin de esclarecer las posibles
diferencias y concretar la conciliacién del Inventario Fisico General de Muebles y

Enseres, Maquinarias y Equipos, Unidades de Produccién en general al 31 de
diciembre del 2012, del Hospital Hermilio Valdizdn,
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Una vez culminado el inventario, se remifird toda la informacién sobre los bienes
muebles faltantes y sobrantes del Hospital Hermillo Valdizan, para que se proceda
al saneamiento del inventario, de acuerdo con las normas tegales vigentes.

XV. DELIN

FORME FINAL

Concluida la verificacién fisica, en el proceso de inventario de bienes muebles de
las Unidades Orgdnicas del Hospital, la Comisién de Inventario, deberd remitir

el Inventario Fisico en original y copia mediante Oficio al Director de la Oficina de

Administracion, con informe final del inventario, el que deberd detallar

15.1 Antecedentes.
15.2 Base Legal.
15.3 los Procedimientos {actividades desarroliadas)

Formacién del equipo de trabajo (personas que elaboraron el inventario,
capacitacion, condiciones previas).

Toma de Inventario (fase de campo, etiquetado, levantamiento de
informacién).

Fase de gabinete (ingreso de software, digitacién, migracién de
informacidén).

Resultados (reportes de conformidad al Ad. 27 de la Resolucién N° 039-
98/SBN).

tnformacién contable (cuadro de resumen contable y valor en libros de
los bienes patrimoniales).

Vdlorizacion de bienes (de aquellos bienes totalmente depre3ciados o
con valores simbélicos).

Cuadro resumen de conciliacién fisico-contable.

Otras actividades no sefaladas (etiquetado, fecha de cierre, tiempo de
ejecucioén).

Relacién de bienes en uso de la instifucién (impresién del inventario
general a través de la opcién: Listados/Bienes de la dependencia
/General) (Anexo N°1),

Retacion de bienes faltantes (registrar los bienes muebles que han sido
perdidos, robados, etc.) (Anexo N° 02).

Relacién de bienes sobrantes del inventario (Anexo N° 03).

Relacion de bienes dados de baja y en custodia (Anexo N° 04).

Relacién de bienes dados de baja y en proceso de transferencia (Anexo
N° 05).

Relacién de funcionarios responsables del inventario (Anexo 06).

Ofros resultados no contemplados (cédigos eliminados, moedificaciones,
reportes: de locales, Greas por local, funcionarios, etc.) (Anexo ° 07)

XVI. HORARIO DEL INVENTARIO FISICO GENERAL

Para la

realizacion del Inventario Fisico General el personal que conformard Ia

Comision de Inventarios Jaborard desde las 08:00 horas hasta 1as 18:00 horas.
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XVIl. RESPONSABILIDADES

17.1 La Comisién de Inventario, por encargo del Director General del Hospital,
asumen la responsabilidad de garantizar la ejecucion cabal del

inventaric de Muebles y Enseres; Maquinarias, Equipos del Hospital Hermilio
Valdizdn en el plazo indicado.

17.2 tos funcionarios, frabajadores permanentes y contratados bajo cualquier
modalidad son responsables directos del cumplimiento de la presente

Directiva y de proporcionar el apoyo logistico y humano que requiera la
ejecucién del inventario,

17.3 los frabajadores a quienes se le ha asignado en uso algin bien patrimonial
del hospital, estan obligados a proporcionar informacién sobre dichos
bienes al Comité de Ejecucién del Inventario. Si los bienes son de uso
comin el responsable serd el jefe del Departamento, servicio, unidad y/o
drea de la dependencia donde se hallan los bienes.

17.4 Llos miembros del Comité de Ejecucién del inventario del Hospial, son
responsables de entregar al Equipo de Trabajo de control Patimonial, los
reportes de la ejecucidn del inventario v la informacién requerida para la

verificacién fisica del inventario, asi como participar en dicha verificacién
fisica.

17.5 La Direccién de la Oficina de Administracién, el Equipo de Trabajo de
Control Patrimonial, son responsables de absolver las consulias sobre |g
ejecucidén del inventario que formulen los miembros del Comité de
Ejecucién del Inventario y demds trabajadores del Hospital.

XVIIl. DEFINICION DE TERMINOS

19.1 Inventario Fisico.
Es el proceso que consiste en verificar fisicamente, valorizar y registrar los
bienes muebles del Hospital Hermilio Valdizan, existentes a una fecha

determinada, con el fin de asegurar su existencia real. Permite contrastar
los resultados obtenidos, con los registros contables.

19.2 Bienes Muebles Comprendidos en el inventario

Los bienes muebles pertenecientes al Hospital codificados en el catdlogo
de Bienes Muebles del estado o posibles de codificar, asignadas en el

desarrollo y cumplimiento de sus actividades, objetivos y fines que tengan
existencia (tit estimada mayor de un aiio. : :

19.3 Bienes Muebles Faltanies.

Estando incluidos en el patrimonio del Hospital, no se encuentran
fisicamente, desconociéndose su ubicacién.

'19.4 Bienes Muebles Sobrantes.

No han sido dados de alta en el pairimonio del Hospital, debido a que su
origen es desconocido o no se cuenta con la documentacién suficiente.
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19.5 Chatara.

Estado avanzado de deterioro de un bien mueble de hace imposible su
reparacion y utilizacién.

19.6 Saneamiento.

Acciones administrativas, contables y legales que deben realizar las
entidades poblicas, a fin de regularizar la situacién de los bienes
patrimoniales faltantes y sobrantes detectados en el proceso de inventario.

19.7 Codificacién.

Es la asignacion de un grupo de nimeros a cada bien mueble, a través del
cual se le clasificard e identificard numéricamente.

19.8 Estado de Conservacién.

Es la evaluacién y calificacién respecto a la utilidad y condiciones
materiales del bien mueble.

19.9 * Control Patrimonial.

Es la verificacion, registro y actualizacién de Ia situacién fisica y legal de los

bienes muebles del Hospital asignados para el desarrollo de sus
actividades y fines.

19.10 Cuenta Patrimonial.

Es la cuenta del activo contenido en el Plan Contable del Sistema de
contabilidad Gubernamental Infegrada, que serd utilizada para la
clasificacién de los bienes patrimoniales.

19.11Depreciacidn.

Es la disminucién del valor de un bien derivada de los efectos de su utilizacién
a través del fiempo.

19.12 Revaluvacién y/o Ajuste.

Es la actudlizacion periédica del valor de los bienes del Activo Fijo acorde a
la modificacién del valor de los bienes en el mercado.

19.13Activo Fijo. |

Son bienes asignados para el desarrollo y cumplimiento de las actividades,
objetivos y fines del Hospital cuya durabilidad es mayor de un afo y cuyo
valor minimo es de 1/8 de la Unidad Impositiva Tributaria vigente. B} ACTIVO
Fijo se encuentra sujeto a depreciacién y revaluacién.

XIX. DEL CONTROL
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la Oficina de Control Institucional por intermedio de 'su representante

participard en el proceso del Inventario Fisico como observador del mismo, a

efectos de evaluar las disposiciones dictadas, asi como el grado de
'/ deberd emitir un Informe final respecto a su labor como observador.
(o) Ag-.

2=ime,  COITeccién y la confiabilidad de los resultados finales del inventario. Asi mismo \\D
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XX. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva
constituye folla administrativa, pasible de sancién, de acuerdo a Ia
normatividad vigente.
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PERSONAL INTEGRANTE DE LA COMISION DE TOMA DE INVENT
EJECUTCRA 0017 - HOSPITAL HERMILIO V,

RESOLUCION

ANEXO - 01
DIRECTORAL N

...... 2012 - HHV/ QEA

SUPERVISOR GENERAL

ARIOS FISICOS DE LOS BIENES MUEBLES DE LAUNIDAD
ALDIZAN AL 31 DE DICIEMBRE - 2012

PRESIDENTE DE LA COMISION

N° APELLIDOS Y NOMBRES CARGO OFICINA
i MANUEL MALAVER PRESIDENTE OFICINA DE ECONOMIA
COORDINADOR DE LOS EQUIPOS
N° APELLIDOS Y NOMBRES CARGO OFICINA
2 BERTHA CHARCA COORD DE GRUPOS | OFICINA DE ECONOMIA - INTEGRACION CONTABLE
INTEGRANTES
FASE DE CAMPO - TOMA DE INVENTARIO
Ne APELLIDOS Y NOMBRES GRUPOS OFICINA j
o
3 NANCY ROMAN] GRUPO #1 D.A.D. - SERVICIC DE LABORATORIO
4 ARMANDO BUSTAMANTE GRUPC # 2 OFICINA DE ESTADISTICA
& HERNAN POLICARPIO GRUPO#3 OFICINA DE LOGISTICA - ALMACEN GENERAL
6 PAOLA GRUPO#4 QFICINA DE ECONOMIA
FASE GAVINETE - ETAPA DE CONSTRASTACION Y CONCILIACION
N® APELLIDOS Y NOMBRES GRUPOS GFICINA
7 NANCY ROMAN]| GRUPO #1 D.A.D. - SERVICIO CE LABORATORIO
8 ARMANDO BUSTAMANTE GRUPO #2 OFICINA DE ESTADISTICA
9 HERNAN POLICARPIO GRUPO#3 QOFICINA DE LOGISTICA - ALMACEN GENERAL
10 PAOLA GRUPC # 4 OFICINA DE ECONOMIA
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ANEXO -2

CRONOGRAMA PARA LA TOMA DE INVENTARIO AL 31/12/2012

GRUPOS DE TRABAIO

Grupo -1

Grupg - 2

Grupo -3

HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN - Fecha del 15/10/2012 al 19/10/2012

Grupo -4

DIRECCION GEMERAL

ORGANC OE CONTROLINT

QFICINA DE ECONOMIA

OFICINA DE SERV GEMER -
MANTENIMIENTO / SECRET

SUR DIRECCION GENERAL

OFIC EJECUT DE FLANEAM

OFICINA DE LOGISTICA

O5GM - CALDERQ / CARPINTERIA

OFICINA EIECUTIA DE ADM

OFICINA DE ASESCRIA JURIDICA

OFIC DE INFORMATICA

05GM - COSTURA

HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN - Fecha del 22/10/2012 al 26/10/2012

D.G - ARCHIVO CENTRAL

QFICINA DE EPIDEMICLOGIA

OFICINA DE ESTADISTICA

O5GM - IMPRENTA

0.G- GIBLIOTECA

OFICINA OE GESTIGN

QFIC DE AROY A LA DDCENCIAE
INVESTIGACION

Q53GM - LAVANDERIA

0.6 - RELACIONES PUBLICAS

CFICINA DE PERSONAL

OPTO DE $ALUD MENTAL AQULTO ¥
GERONTE

0530 - SEGURIDAD INTERNA - EXTERNA

L

HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN - Fecha del 29/10/2012 al 02/11/2012

DPTC DE ANALISIS ¥ MOD DEL
COMPORTAMIENTO

O.F - BIENESTAR DE PERS

DPTC DE SALUD MENTAL DEL NIRG Y
ADGIESCENTE

Q3GM - TRANSPORTE

DPFTO DE ADICCIONES

DPTO DE SALUD MENTAL EN FAMILIA

DFYO OE ENFERMERIA

SERV S5OC {COMST EXT)

DPTC DESERVICIO MEQICO

SERVICIO DE CONSIAT EXT

SERVICIO DE NUTRICION

SERVICIO (JE FARMACIA

HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN - Fecha del 05/11/2012 al 09/11/2012

SERVICI) DE MEDICINA INTERNA

SERVICIO DE EMERGENCIA

SERVICIO DE RADIOLOGIA + SERVICIO AL

DIAGOSTICO (ECG - EKG) + NEURDLOGIA

SERVICIO AL DIAGNOSTICO
{LABORATORIC)

SERVICIO DE ATENCIDN PREFERENCIAL -
VARQNES

D.A.D, - SERVICIO DE PSICOLOGIA
DIAGNOSTICO

SERY DE ODONTOESTOMAT

SERV DEHOSP -PABHS

SERVICIO DE ATENCION PREFERENCIAL -
DAMAS

SERY DEHOSP -FAB H 2

SERVDEHQSP-PARE 3

SERV DE HQSP -PAB# 4

D.5.MLF. - FAMILIA + PSICODINAMICA

0.5.M.A.G. - RESIDENCIA MEDICA

DEFARTAMENTO DE PROMOCISN EN
SALUD MENTAL

DEPARTAMENTO DE REHABILITACION EN
SALUD MENTAL

CE

NTRO DE REHABILITACION DE NARA - Fecha del 12/11/2012 al 16/11/2012

ALMACEN BE MANUALIDADES

PABELLAN # ©1

ESTADISTICA VIGILANCIA PUERTA # 01
CAJA TALLER DE MANUALIDARES GIMNASIC VIGILANCIA PUERTA #02
LAVANDERIA PABELLON 4 03 LOGISTICA

PERSONAL
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CRONOGRAMA PARA LA TOMA DE INVENTARIO AL31/12/2012

GRUPQS DE TRABA:Q

Grupo-1 Grupo -2 Grupo -3
INFORMATICA . TERAPIA OCUPACIONAL INVESTIGACION NUTRICIKIN
SALA DE ESPERA DE DIRECTION CONST. DR, SANTIESTERAN ROTONGA

CONST. DR. ZEGARRA

CENTRO DE REHABILITACION DE NANA - Fecha del 19/11/2012 al 23/11/2012

CONSULTA EXTERNA SCRYICIOS GENERALES JEFATURA DE ENFERMERIA CFIC. DE ESTADISTICA
DIRECCION GENERAL MANTENIMIENTO PABELLON # p2 TOPKCG
SECRETARIA DE DIRECCIGN TRABAKY SOCIAL SALA DE CPERADORES CARPINTERIA
ESCUELA OE CONSEJERIA ECAD VESTIDORES DE VARGNES CONST. DRA. ANDRADE CONSULTORID DEL OR. QUERAS
CONSULTORIO DR. SAMO 51 AUDITORIO

CONST. DRA. CASTRO

CONSULTCRIO DEL DR. TERREL

HOSPITAL HERMILIO VALDNZAN - Fecha del 26/11/2012 al 30/11/2012

VERIFICACION DE DATOS DE LOS BIENES VERIFICACION DE DATOS DE LOS BIENES VERIFICACION DE DATOS DE LOS BIENES VERIFICACION DE DATOS DE LOS BIENES
INVENTARIADOS INVENTARIADGS INVENTARIADOS INVENTARIARGS
PREPARAR, SUSCRIBIR AZTA DE TOMA DE PREPARAR, SUSCRIBIR ACTA DE TOMA DE PREPARAR, SUSCRIBIR ACTA DE TOMA DE PREPARAR, SUSCRIBIR ACTA DE TOMA DE
INVENTARIOS INVENTARIOS INVENTARIOS INVENTARIOS

HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN - Fecha del 03/12/2012 al 07/12/2012

CONSTRASTACION Y CONCILIACION DE CONSYRASTACION Y CONCILACION DE CONSTRASTACION ¥ CONCILIACION DE

CONSTRASTACION ¥ CONCILIACION DE
BIENES BIENES BIENES

BIENES

HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN - Fecha del 10/12/2012 a) 14/12/2012

PREPARAR Y SUSCRIBIR DE ACTA DE ETICL PREPARAR ¥ SUSCRIBIR DE ACTA DE ETIQ PREPARAR Y SUSCRIBIR DE ACTA DE ETI

PREPARAR ¥ SUSCRIBIR GF ACTA DE ETIQ
DELOS 8s DELOS B3 DELDSBs ’

DE LOS Bs

HOSPITAL HERMILIOQ VALDIZAN - Fecha del 17/12/2012 al 21/12/2012

ETIQUETADO DE LOS BIENES ETIQUETADO DE £O5 BIENES

ETIGULTADD DE LOS BIENES
INVENTARIADOS INVENTARIADDS

INVENTARIADOS

INVENTARIADOS

ETIQUETADO DE LOS BIENES ‘ ‘

HOSPITAL HERMILIQ VALDIZAN - Fecha del 24/12/2012 ai 28/12/2012

ELABCRACION OF LISTADDS DE g5 ELABORACION DE LISTADOS DE 85 ELABORACION DE LISTADOS DF Bs ELABORACION DE USTABOS DE Bs
SOBRANTES, FALTANTES ¥ MO SOBRANTES, FALTANTES Y NQ SOBRANTLS, FALTANTES Y NO SOBRANTES, FALTANTES Y NO
BROPIECAD DEL HHY [ PROPIEDAD DEL HRV PROPIEDAD DEL HHV PROPIEDAD DEL HHY

HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN - Fecha 02/01/2013 Hora de Inicio 8.45 AM
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CRONOGRAMA PARA LA TOMA DE INVENTARIO AL 31/12/2012

GRUPQS DE TRABAJO

Grupo -1 Grupo -2 Grupo - 3

Grupo -4

FARMALIA - VENTAS FARMACIA - VEMTAS FARMACIA - HOSPITALIZADOS

FARMACIA - HOSPITALIZADOS

HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN - Fecha del 03/01/2013 al 07/01/2013

ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL, ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL

ALMACEN DE MEDICINAS ALMACEN DE MEDICINAS

ALMACEN DE MEDICINAS ALMACEN DE MEDICINAS

HOSPITAL HERMILIO VALDIZAN - Fecha del 08/01/2013 al 11/01/2013

Inv. Fisica de Existencla de Alniacen por Inv, Fislco de Existencia de Almacen par Inv. Fisico de Existencia de Almacen por Inv. Fisico de Exlstencia de Almacen por
Especifica Especifica Espedfica Especifica
IMP R
CONSTRASTACION Y CONGILIACION FORMULACION DE INFORME FINAL PREFARACICN ¥ PRESENTACION RESION DE “:\:I':;‘:OS TNV PARA EL
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Anexo —3

Acta de Inicio de Toma de Inventar'io

En las instalaciones del Hospital Hermilio Valdizan, Ubicada en la Carretera Central Km. 3.5, del
distrito de Ate — Vitarte, Santa Anita, Provincia de Lima y Departamento de Lima, siendo las 12.00
horas del dia -~ de -——re-reeeee- del 2012, designados mediante Resolucion N° 0000, de fecha --- de -
-------- del 2012; en virtud de sus funciones y atribuciones sefialadas en la Directiva 001, De fechg --- de

------------ : Para dar inicio a las actividades del procese de inventarios conforme al cronograma establecido
y en cumplimiento Art. 121° del D.S. 007 — 2008 — VIVIENDA.

Integrantes

ACUERDQOS

(Indicar: conformacidn de equipos de trabajo, delegacién de funciones, materiales a utilizarse, plazos para
fa entrega de informacion, comunicaciones a oficinas, otros)

Se da inicio a la toma de inventario el dia ~-- de --~ve--=m- del 2012, con los equipos conformados, se les
proparciona material de trabaje v las plantillas de trabajo, se cursa un oficio circular a las diferentes dreas
y servicios para el inicio de los inventarios.

No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la sesion siendo @ las

00.00 horas del dia -- de ----—-=nu= del 2012, procediendo los participantes a firmar en sefal de
conformidad,

Presidente Miembro
Miembro Miembro
Miembro Miembro
Miembro Miembro
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ANEXO - 04

CIRCULAR N° - ------ -OEA/HHV-2012

OFICINA DE LOGISTICA
YESMI MATEO VERA
Jefa de la Oficina de Logistica

Presente.-

De mi consideracidn:

Es grato dirigirme a usted para saludarle muy cordialmente y a la vez indicarle que por
razones técnicas y operativas relacionadas con el proceso de Inventario Fisico Valorizado
de Bienes Muebles Periodo -2012, QUEDA SUSPENDIDO EL DESPLAZAMIENTO
INTERNO Y/0 EXTERNO DE BIENES ASIGNADOS EN USO o ios que estuvieran en
calidad de custodia en su Direccion, Unidad, Area y/o Establecimiento de Salud. Si se dan
para casos excepcionales serd previa autorizacion de esta Direccion y con el conocimiento
del Coordinador del Equipo de Controt Patrimonial.

Considerando lo anterior, mucho estimare se sirva disponer tas acciones administrativas
ue el caso amerite y que permitiran garantizar el estricto cumplimiento de la disposicidn
administrativa, facilitar la verificacion fisica de los bienes y establecer diferencias, en casos
los hubiera,

En cumplimiento a las disposiciones complementarias, numeral N° 6.1.2, De Ia Directiva -
001-HHV-2012.
Se adjunta cronograma de Inventario

Esperando contar con vuestra gentil colaboracion, el mismo que redundara en el logro de

los objetivos institucionales, es propicia la oportunidad para reiterarle las muestras mi
consideracion y estima personal. '

Atentamente,
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Anexo - 05

ACTA DE TOMA DE INVENTARIO Y ETIQUETADO DE LOS
ACTIVOS FIJOS Y BIENES NO DEPRECIABLES AL
EJERCICIO 2012

CENTRO DE COSTO.
OFICINA DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO

Siendo las ... horas del dia ...... el mes de ... , del afio 2012;
reunidos en el Hospital Hermilio Valdizan, Sito en el kildmetro 3.5 de la Carretera
Central, del Distrito

De Santa Anita; Provincia de Lima, de! Departamento de Lima, por parte de la Oficina
de Servicios Generales y Mantenimiento, el Sr. ROBERTO CANDEIA VALENCIA, y por
parte de la Comision de Inventario, Sres. LU/JS ALBERTO ALIAGA REYES v ALBERTO
AMBAS HUARANJAY: para practicar la Toma de Inventaric de los Activos Fijos y
Bienes No Depreciables, correspondiente al Afio 2012, De acuerdo a la Directiva N©
0000 - 2012 - HHV/OL; Directiva para la Toma de Inventario v de los
etiquetados de los Activos Fijos y Bienes No Depreciables para el Afio 2012.
Encontrando Bienes para su Alta, con respecto al Inventario de los Activos Fijos y
Bienes No Depreciables del Afio 2012; que detallamos a continuacidn:

1)
2)
3)
4)
>)

Y encontrando Bienes Faltantes, con respecto al Inventario de Bienes Muebles del
Ao 2012, que detallamos a continuacién:

1)

2)

3)

Siendo las.......... , Horas, y no habiendo ninguna observacion a la presente Acta;
Firman los presentes en sefial de conformidad, en original y copia.

Lima, 00 de -——-----——-- de 2012
=}
....................................... ") b, ()
INVENTARIADOR USUARIO RESPONSABLE
Hospital Hermilio Valdizan Hospital Hermilio Valdizan
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RESPONSABLE DE ALMACEN:

ANEXQO -6

INVENTARIO FiSICO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN

CTA CONTABLE

MAYOR ' SUB CTA

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MERIDA

CANTIDAD

EXISTENCIA
GaSERVACIONES

FISICA KARDEX
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ANOTACIONES:

Pte. Comision de Inventario

Responsable de Almacen
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INVENTARIO FISICO del HHVY POR GRUPQS Vs SIGA PATRIMONIO

Anexo - 7A

—
tm NOMBRE DEL, CENTRO DE COSTOS TI?E;IE%E arupe ¥ G’“‘Z"‘ ¢ Brupo # G‘”g" * SiGa Fatimon | oy -;;;?Ce;;re .
e SERVICIO . SIGA

1 |COMETE OPERATIVO DE EMERGENCIA Y DESASTRE 0 —‘
2 |DIRECCION GENERAL 0
3 .G - ARCHIVO CENTRAL 0

T D.G - BIBLIOTECA 0

T 0.6 - RELACIONES PUBLICAS 0
6 |SUB DIREGCCION GENERAL 0
7 |ORGANO DE CONTROL INTERNG 0
8 |OFICINA DEESTADISTICA i 0 ]
9 {OFICINA DE APOYO A LA DOCENCIA £ INVESTIGACION 0
10 |OFICINA EIECUTIVA DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO )
11 |OFICINA DE CALIDAD 0
12 |OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA 0
13 |OFICINA DE ASESORIA JURIDICA 0
14 |OFICINA DE INFORMATICA 0.
15 [OFICINA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION 0
16 [OFICINA DE PERSONAL 0
17 O.P. - BIENESTAR DF PERSONAL 0
18 OFICINA DE LOGISTICA 0
19 {OFICINA DE ECONOMIA 0
20 [OFICINA DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO D
21 I‘O.S.G.M. - CALDERQ 0

2—2 0.5.G.M. - CARPINTERIA 0

_23- 0.5.G.M. - COSTURA 0

:4— 0.5.G.M. ~ IMPRENTA 0

;;‘ 0.5.G.M. - LAVANDERIA 0

_2: 0.5.6.M, - TRANSPORTE 0.

2—7 0.5.G.M. - VIGILANCIA INTERNA - EXTERNA 0
28 |DEPARTAMENTQ DE ENFERMERIA 0
29 [DEPARTAMENTO DE SERVICIOS MEBICOS 0
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INVENTARIO FISICO del HHV POR GRUPQS Vs SIGA PATRIMONIO

Rl T R Y T

tm NOMBRE BEL CEMTRO DE COSTOS Tg’gﬁLng G"'"l’" # G“‘E” G'“§° # | Grupo # .:‘m J:; Vs 1 SIGA Patrimon Dif;::;?:ce\::—el
_ s.anzc:.:o o | S1GA
-3_(; 0.5.M. - SERVICIO DE MEDICINA INTERNA
: D.5.M. - SERVICIO DE ODONTOESTOMATOLOGIA
3_2 D.AT. - SERVICID DE FARMACIA
_33— D.AT, - SERVICIO DE NUTRICION Y DIETETICA
_3: D.AT. - SERVICIO SOCIAL Y CONSULT EXT
35 |DEPARTAMENTO DE REMABILITACION EN SALUD MENTAL
36 IDEPARTAMENTO DE PROMOCION EN SALUD MENTAL
DEPARTAMENTO DE APOYG AL DIAGNOSTICO
36 D.AD. - SERVICIO DE | ABORATORIO
: D.A.D. - SERVICIO DE PSICOLOGIA DIAGNOSTICO
—; D.A.D. - SERVICIC DE RADIOLOGIA + SERVICIO AL DIAGNOSTICO
(ECG - EKG) + NEUROLOGIA
CENTRO DE REHABILITACION DE fiafia
39 [DEPARTAMENTO DE SALUD MENTAL DEL ADULTO ¥ GERONTE
40 D.S.MAG. - RESIDENCIA MEDICA
_4: D.5MAG - SERVICIQ DE ATENCEQN PREFERENCIAL - VARONES
:: D.SM.AG - SERVICIO DE ATENCION PREFERENCIAL - DAMAS
z D.5.M.AG. - SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA
4_4 D.S.M.AG. - SERVICIO DE EMERGENCIA
: D.S.M.AG. - SERVICIO DE HOSPITALIZACION - PAB # 2
4_5 D.S.M.A.G. - SERVICIG DE HOSPITALIZACION - PAR # 3
_; D.5.M.A.B. - SERVICIO DE HOSPITALIZACION - PAB # 4
_;a_ B.5.M.A.G. ~ SERVICIO DE HOSPITALIZACION - PAB £ 5
49 |DEPARTAMENTO DE SALUD MENTAL DEL NING Y DEL ADOLESCENTE
50 D.S.M.F. - FAMILIA + PSICODINAMICA
51 [DEPARTAMENT(Q DE ANALISIS Y MODIFICACION DEL COMPORTAMIENTO
éz DEPARTAMENTO DE ADICCIONES
3 | DEPQSITQ - DE PATRIMONIO
0 0 2 0
0
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Anexo - 7A

INVENTARIO FISICO del C.R.N POR GRUPOS Vs SIGA PATRIMONIO

re CENTROS DE COSTOS DEL CENTRQ DE REMABILITACION DE fiafia Z&E&E?(OE G;”f° G;"g" G;“g“ G;”fl"’. P;:f;‘m
1 [ALMACEN DE MANUALIDADES - TERAR OCUPAC i 0
2 |caa ) &
3 |CONSULTA EXTERNA £ L
4 |CONSULTORIO DRA - ANDRADE 0 0
5 |CONSULTORIO DRA - BENAVENTE - ZEGARRA 0 a
6 JCONSULTORIO DRA - SANTIESTEVAN G &
7 [SERVICIO DE HOSPITALIZACION PAB # 1 [ 0.
8 [SERVICIO DE HOSPITALIZACION PAB # 2 0 |
S |SERVICIO DE LAVANDERIA 0 B
10 [SERVICIO DE TRANSPORTE 0 U
11 [JEFATURA DE ENFERMERIA G g
12 |OFICINA DE LOGISTICA o u
13 ]OSGYM - CARPINTERIA ] 0
14 |SZRVICIO DE ESTADISTICA 4 0
15 SEBVICID DE GIMNASIG 4 {
16 |SERVICIO DE HOSPITALIZAZION PAB # 3 0 0
17 [SERVICIO CE INFORMATICA 0 0
18 [SERVICIO DE INVESTIGACION ) 0
19 |CONSULTORIO Doct - ARTURO DUERAS 0 0.
20 |CONSULTORIO Doct - MAURICO SAMOLSKL 0 0
21 |vACIOS 0 G
22 |AUDITORIO ] ]
23 |CONSULTORIO DRA - LILIANA CASTRO 0 0
24 |CONSULTORIO DRA - VERON:ZKHA TERREL 0 a
25 [DIRECCION - JEFATURA ¢ y
26 |DIRECCION - SECRETARIA 0 0
27 |NUTRICION - COCINA 0 0
28 |NUTRICION - COMEDOR 0 i}
29 [NUTRICION - DISPENSA 1 ¥ 2 " 0
30 |NUTRICION - EXTERIOR

%
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Anexo - 7A

INVENTARIO FISICO del C.R.N POR GRUPOS Vs SIGA PATRIMONIO

o CENTROS DE COSTOS DEL CENTRO DE REHABILITACION DE fIAfA EEE&%?; G;”'i"" G;“g" é;”_,'f" G;L':O pai;anon em?zrj :l::i,w
31 |NUTRICION - JEFATURA 0 -0
32 NZUTRICION - PASADIZO ¢ 0
33 |NUTRICION - SALA DE DISTRIBUCIGN 0 0
34 [NUTRICION - VESTUARIO 4 0
35 |OFICINA DE PERSONAL 0 ) 0
36 +|OFICiNA DE SERVICIOS GENERALES ¥ MANTENIMIENTO 0 0
37 |ROTONDA ¢ t)
38 [SALA DE INVESTIGACION 0 Ty
38 [SALA DE ESPERA 0 -0
39 [SALA DE OPERADORES 0 0
40 |SERVICIO HIGIENICO 0 0
42 1ALMACEN - ECAD 3] 0
43 |AULA # 1 - ECAD 0 0
44 |AULA # 2 - ECAD 0 2
45 |COORDINADOR ACADEMICO - ECAD 0 !
46 |COORDINADOR AGMINISTRATICO - ECAD o o
47 |DIRECCION - ECAD 0 o
48 |SALA DE COMPUTO - ECAD 0 S
49 |SECRETARIA - ECAD 0 0
50 [TALLER DE MANUALIDADES 0 o
51 [TERAPIA OCUPACIONAL 0 0
52 [vorico 0 i
53 [TRABAJO SOCIAL ¥ i
54 [“FESTIDORES DE TECNICOS 0 ]
55 |VIGILANCIA PUERTA PRINCIPAL 0 i)
56 |VEGILANCIA PUERTA SECUNDARIA 0 fi
Total por Servicios 0 0
4] 0 13 0 0 0 0 5}
0 [oh
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ANEXD - 8

RELACION DE FALTANTES Y SOBRANTES

LODSAN
L' .-

G [ DEN CORR

DESCRIPCIGN

INVENTANO 2011

CTA CONTABLE

DIFERENLIAS

CANT VALOR

MAYOR SUBCTA

SOBRANTES

FALTANTES

CANT

VALOR CART

VALOR

14

15

16

17

18

0

21

a2

F

25

26

7

a8

9

30

3

2 '

3

34

35

38

39

44

ANOTACIONES:

Pte. Comision de Inventario




“TIECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU”
A de Unian Nacwonal Frente 3 la Crisis Exierna™

ANEXO -9

Acta de Cierre de Toma de Inventario

En las instalaciones det Hospital Hermilio Valdizan, Ubicada en la Carretera Central Km. 3.5, del
distrito de Ate - Vitarte, Santa Anita, Provincia de Lima y Departamento de Lima, siendo las 00.00
horas del dia 00 de ----u--—-- del 2012, se reunieron los integrantes de la Comisién de Inventario 2009,
en virtud de sus funciones y atribuciones sefialadas en la Directiva 001, De fecha 00 de ~------eomum- , para

efectuar el Cierre de las actividades del proceso de inventarios conforme al cronograma establecido v en
cumplimiento al Art. 121° def D.S. 007 ~ 2008 — VIVIENDA.

Integrantes

(PRESIDENTE)

(MIEMBRO)

(MIEMBRO)

(MIEMBRO)

(MIEMBRO)

(MIEMBRO)

(VEEDOR)

ACUERDOS

(Indicar: locales o ambientes verificados, hechos, producidos: etiquetados, dificultades, procesamiento de

informacion, resultados: especificar 1a cantidad de los bienes sobrantes, faltantes v las acciones a seguir,
otros)

No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la sesion siendo a las

00.00 horas del dia 00 de ~------——-- del 2012, procediendo jos participantes a firmar en sefial de
conformidad.

Presidente : Miembro
Miembro Miembro
Miembro Miembro
Miembro Miembro
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Lima - Este “.?:.',"‘;.‘.‘:‘:.‘.‘i‘.’.‘;‘f.“"‘if.:'i’if.‘.f‘
HOJA DE ENVIO DE TRAMITE GENERAL
TIPO DOCUMENTO ;. MEMORANDO NRO EXPEDIEN‘TE 12MP 13568 5 "'"“_'1""'“':,
NRO DOCUMENTO: 2609-0L-HHV-12 OPERADOR i
FECHA REGISTRO: 01/10/2012
REMITENTE : OFICINA DE LOGISTICA 3 O = neT on
ASUNTO : REMITO PROYECTO DE DIRECTIVA e
REFERENCIA: : , noTE AT
FOLIOS: 30 ; v Y
N° DESTINATARIO CLAVE FECHA [“REMITIDO’POR Y
01 | OFICINA EJECUTIVA DE ADMINISTR |04 00 01/10/2012
06 e < 9
Y. A1 | ol (\Ao
ay Dé Y1) /8- /T //,,/5
o5l OLoeisiiia oy |28/ | (0.
e
< OE SALUP
”'% 2 mmsremo DE SA N
o & & (OSMYAL L
N o1sr£ch1 et i
i 040CT. e
MOTIVO DE PASE (CLLAVE) ; "'\ i T DATTES
0t.- Aprobacion 08.- Expedir Const, de Pago g 15.- Ver Observ%?lﬂ
02.- Su Conocimiento 09.- Visagion Hi6:. Opinigneas: i
03.- Informe 10.- Hacer Saber al Interesado - Prayecto Resolucién
04 .- Por Comespenderle 11.- Verificar 18.- Formular Pedido
05.- Tomar Nota y Devolver 12.- Transcripeidn 19.- Accién Inmediata
06.- Archivar 13.- Devuelto a! Interesado 20.- Investigar
07.- Prepare Contestacion 14.- Tramite Concluido 21

OBSERVACIONES : @0@,, p ,JE ﬂ{(’ 2D
il 10 QoY y 6 foleis B

Fecha Impresion: 01/10/2012
Hora Impresion ; 9:04:19
Usuario Impresion : RGUILLEN



